Impress

1. Was will ,,der” von mir?

Der Prasentations-Assistent unterstitzt den Benutzer in 3 Schritten bei der
Erstellung einer leeren Présentation bzw. erméglicht das Offnen schon
bestehender Prasentationen / Vorlagen.

StandardmaBig sind nur wenige Vorlagen (Hintergriinde bzw. Themen)
installiert — im Internet sind jedoch zusatzliche verfligbar (eine etwas
aufwendigere Recherche vorausgesetzt).
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Im 2. Schritt wird man aufgefordert, eine entsprechende Seitenvorlage zu
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Die Auswahl an Ausgabemedien schaut auf den ersten Blick beeindruckend
aus, nach kurzer Uberlegung sollte jedoch die Option ,Bildschirm" fiir normale
Zwecke ausreichen.

Im 3. Schritt kann ein Folientibergang bestimmt sowie eine automatische
Prasentation eingerichtet werden.
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2. Na endlich:
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Links sind die Folien in Miniaturansicht abgebildet, in der Mitte Gber dem
Lineal konnen verschiedene Darstellungssichten (Normal, Gliederung,
Notizen, Handout, Foliensortierung) selektiert werden und rechts ist der
Aufgabenbereich mit den verschiedenen Folien-Layouts eingeblendet.

3. Raster:

Einstellungen zum Raster (erkennbar an den kleinen, schwarzen Punkten)
kénnen Uber das Menii Ansicht getatigt werden.

4. Layout:

StandardmaBig ist kein Layout vordefiniert. Mit einem Klick in den
Aufgabenbereich kann eine passende Struktur ausgewahlt werden.

Um die einzelnen Platzhalter mit Text zu flllen, ist ein weiterer Klick in die
Zeile ,Titel / Text durch Klicken hinzufligen™ notwendig.

5. Neue Folien einfugen:

Uber das Men(i Einfiigen oder Giber das Symbol IS8 der Symbolleiste
Prasentation sowie Uber die rechte Maustaste im Folienbereich (links)

Ty :
1 Neve Folie kdnnen weitere Folien eingefligt werden.

Weiters kénnen im selben Menl Seiten dupliziert werden (1:1 Kopie).

Das Loschen (rechte Maustaste) und das Verandern der Reihenfolge
(Ziehen) einzelner Folien kann am Besten Uber den Folienbereich (links) oder
Uber die Option Foliensortierung erreicht werden.

6. Bildschirmprasentation starten:

Uber das Meni Ansicht, das Men Bildschirmprésentation oder (iber das
Symbol 4 Bildschirmprasentation der Symbolleiste Prasentation sowie iiber die Taste
F5 kann die aktuelle / markierte Folie angezeigt werden.

Das Navigieren im Prasentationsmodus erfolgt mit den Cursortasten (=
Pfeiltasten) bzw. Uber die Maus (links => vor, rechts => zurlick).
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7. Folienmaster:

Das Menii Ansicht -> Master -> Folienmaster bietet in OpenOffice die
(einzige) Mdglichkeit, Anderungen fiir alle Folien vorzunehmen (z.B. Logo fir
jede Seite).

8. Farbverlaufe und Rahmen:

Beim Import einer Microsoft Powerpoint Datei andert Impress den 3-Farben-
Verlauf in einen 2-Farben-Verlauf, doppelte und dreifache Rahmen zu einem
einfachen Rahmen und punktierte Rahmen in Rahmen aus kleinen Quadraten.
Sollten einige Konvertierungen nicht korrekt vorgenommen werden, muss eine
manuelle Nachbesserung durchgefiihrt werden.

9. Audio:

Klange kénnen im Impress Uber das Menl Einfiigen -> Film und Klang jeder
einzelnen Folie zugeordnet werden. Abgespielt werden Klange nur, solange die
Folie, der sie zugeordnet sind, sichtbar ist.

Flr den Folienibergang kénnen ebenfalls Klange definiert werden.

Hintergrundmusik fiir die gesamte Prasentation wird (noch) nicht unterstitzt.

10. Text an Platzhalter anpassen:

OpenOffice passt die GroBe des Textes nicht automatisch an die GroBe des
Platzhalters an. Es werden zwar Werkzeuge zur automatischen Anpassung
angeboten, es empfiehlt sich jedoch, die gewlinschte SchriftgréBe manuell
einzustellen.
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